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Der Bergisches Land Tourismus Marketing e.V. (BLTM) sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt einen

Mitarbeiter fiir Administration und Organisation (m/w/d) — Teilzeit (20 Std./Woche).

Zu lhren Aufgaben gehoren:

Unterstiitzung des Fachbereichs bei allgemeinen
administrativen und organisatorischen Aufgaben
Eigenverantwortliche Neuauflage unserer
Printmedien und des Online-
Gastgeberverzeichnisses inkl. Kostenkalkulation
und Verkauf von Werbeanzeigen

Eigenstandige Betreuung und Aktualisierung der
Webseite www.die-bergischen-drei.de in TYPO 3
Pflege touristischer Datensatze & Aktualisierung
der PWA in destination.one

Erstellung und Versand unseres B2B Newsletters
Abstimmung mit dem technischen Dienstleister
fiir die Umsetzung notwendiger Updates
Rechnungserstellung und -prifung
Beantwortung touristischer Anfragen per E-Mail
und Telefon

Bestellabwicklung von touristischen Broschiiren
Uberwachung der Lagerbestiande
Adressverwaltung im CRM-System Cobra
Unterstltzung bei der Organisation von Messen
und Veranstaltungen

Unterstiitzung bei der Neuentwicklung
touristischer Angebote

Dafiir bringen Sie mit:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung
Eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise
gute MS-Office Kenntnisse (insbesondere Excel
und Word), idealerweise Erfahrung in der Arbeit
mit CRM-Systemen und TYPO3

ein sicherer Umgang mit der deutschen Sprache
sehr gute kommunikative Fahigkeiten

Wir bieten lhnen:

ein befristetes Arbeitsverhaltnis fir 1 Jahr
Vergltung in Anlehnung an den TV6D

flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

in einer offenen und teamorientierten
Atmosphare

jahrliche Sonderzahlung

flexible Arbeitszeitregelungen

Bewerbungen von Frauen sind ausdriicklich erwiinscht.
Schwerbehinderte Bewerber (m/w/d) werden bei
gleicher Eignung besonders beriicksichtigt.

Wir freuen uns Uber lhre Bewerbungsunterlagen unter
Angabe |hrer Gehaltsvorstellungen bis zum 15.03.2026
ausschlieBlich per E-Mail als PDF an:
bewerbung@die-bergischen-drei.de

Frau Anne Gebuhr

Stocken 19, 42651 Solingen

Rickfragen?
Rufen Sie uns gerne an: 0212/88 16 06 - 73

Uber den BLTM e.V.:

Der Bergisches Land Tourismus Marketing e.V. (BLTM)
ist die zentrale Organisation fiir die touristische
Vermarktung und Weiterentwicklung des Bergischen
Stadtedreiecks. Der Verein biindelt die Interessen von
Kommunen, touristischen Leistungstragern und
regionalen Partnern und koordiniert die gemeinsame
Positionierung des Bergischen Stadtedreiecks als Reise-
und Freizeitdestination. Zu den Aufgaben des BLTM
zahlen insbesondere die regionale Vermarktung, die
Presse- und Offentlichkeitsarbeit, die Produkt- und
Angebotsentwicklung sowie die Vernetzung
touristischer Akteure in der Region.

Mehr Informationen unter
www.die-bergischen-drei.de

Hinweise zum Datenschutz konnen Sie unter dem
folgenden Link entnehmen:
https://www.bergisch-mal-drei.de/datenschutz



